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ANNUAL SCHOOL READINESS/VOLUNTARY 
PREKINDERGARTEN ELIGIBILITY REVIEW OF THE 
EARLY LEARNING COALITION OF FLORIDA’S 
GATEWAY ESFP 09-12 

Background and Methodology 
���������	�
���
���
��������������������������	����������������������
����������������������������������	�������������������������������
�������
���� �������������!����	�
����"�#��������$������	���%��#$�������"���������
 �������&� ���������&�����
��%�"���
��%�������	���%��������	� �����%&�����������
����������&����� �	%���������������%����������
�������#���	�'��������
(����������
�$������)��*�����	������*�����	����������&���������������+�������,
����������������� ��������-����./,.0&�1223+����������	)��#����!����	���  ����
����$�����������������#�$�������������%��4�%�����
�����
��%��������������
������������������
��%�-�����	���������5�����1223����� ����������
�����������
� �������������
�5�����1223+����������������������� �������������������������
16�7+�+(+��+�/2.����8�����,
��, ��
���������9�����+��

�������������)�� �����������%�������������������������������������������
�

��������  ����������
�����������
������������&������������&��������+�
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�������	�
��
�	������������������������	
�������

����������������!����	������%��������� �(��������� (����������
����������������������
��������� � �(��������� (����������
����������� �����������%!����%����� �(��������� (����������
(�������������������������
������ � �(��������� (����������
���������  ���� � � � �(��������� (����������
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���������
����
�����
�������������� !�
��	����
��	������
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�����������
��� "���	����
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�
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• �����
���	������������	���8&1.0��

• ���������	���.&.1=��

�
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�����&�

• 662� ��������������������������

• .2� �!����������� ���������

• 8/�
�%��	��������������%���
�
���������������������
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�����&�

• 8�
����,!���������������� ���������

• 86� ���������	��������������

• ..� �!����������� ���������

• .� �������������� ��������
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���������!����	�����������%���A��������������%���% ����
����������
�����
��%�����
�����������������&�����������
����&�
����������������%������������
��������������������������������9���
��%�-�����	���������5�����1223+��������%�
�������������%����&� �������&����� ���������"���% �����
����������#$�����������	"�������������������������������
����
�����������������% ������������
�������������������������+���������������%��!�����������,��B����,���������������
������������������
��%�������������������� �	%������������
��%��������������������������� �������� �	%����+�����
���%������������������!����	������%�������&������������%���������&���������&��������%!����%�������

+��

Observations 
Accomplishments   
����������������������%!����
�!�������� ������������ �����
����% ������������!����	����������������A����
��������
 ��������+�;���!�������% ����%������������C  
• �����
������������������������������%���������������������A����%�������������������������������%+�

• �����
���������������
�������% �����������������+��

• #

���������%%�����������������!���������������������������������������� ��������+�

30-Day Response�� �

��������������%������!%����������������� �����������������	��������82������������	��
��%���������� ���
����������!����	�
��������� ���+�������� ��������������%����������������������)����� ��������������������%!�����
������+���������������
��������������
��������C�

• <!�����%�����������%��������������
	���������������%��������&��+�+&�������������
������&��!������������������� 	�
�
���������%��������+�$���%�������������������������%��������&���!%������� 	������������� ����������  ��������
���������)����������������������
������+��
����������������������������������
���&�������
��%������%�������
��%�����

����%�	�������������A��������������+��

• �
�����
����������������������������������������������#��������$������	���%��#$��&���!%������������ ����������������
�������������������������
���������D������#$�+��

• �
���
������������������������������� �	%���&��!�����������!%�������%������������
��%���������������������������
�������������B�����D���������� �	%����������������������� �����%���A����%����+�$�������������&����������
 �	%��������������������%��������&��
����������+��
����� ����������������%����������������	�����,��B����,����
������������������������������������&���D���� �	%����
���������������� ������������!%��� ���
��
���D���%���+�

Findings and Recommendations   
$�������������A���������������	����%������������������������ ��
��%������
������������)����%�������������
������������
���� �����%������������������+�E..+2.�E����&�$�����������������$+�+�+�������� ��������������!������������
����,
��% ����������������������������������%%��������������
����������������&������&��
�������������%�	���%����������
���������)�� ��
��%��������������������

�����������	���������� �����%�+�#���������������������������������%%���������
�����������������
������� �������������
���������%!��+�������%!����������%���������������������������%)��
�!�������������� ��
��%��������������������% �	����������������
���������A����%����+������������
������%!�������������
�����
���������
�����������������
������������ ���,�������� ���������&����� ����������%����
��%����������!����	��������
�� ���+���������%%������������������������� ���������!���������	��������������!������������% ������+���%��
�����
����������%��������������	 ���
�
������+��

����%�����%����������������������%����������� ����������� ����������%����������������������%%��������������
���
�% ����%�����
��������������)��!�������� ��������+����������	������������A�����������������������
�������������
!�������� ��������"��������&����������	������	�����%%���������������������������% ������������������)���������	��
�
��������+�
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SCHOOL READINESS CLIENT FILES  
������� �����%�����!�����������+�E..+2.&�$+�+&�����

�������������!������������!�����������������
�!������������������+ 
��������������%��4�%�����86����������
�����
�����% ������������������� �����%����������!	�������E/�(�����
�
$��������������������($��&� �����3=�����33&�$���������������&���������$���������%������������(�����$+�+(+�+���4��
�����
���������
����������������������%����
�������+��

'����	����
����(������������	
�������	���������

������������	����������
�&�

 )����*��������	����	����	��
��	������ � � � � � � � �:#���� ;<�

!)� *�����
��������+���������,����������-
�����
����	����	�����.��	��������� � �:#��� ;<�

• ������

�������
�������
���������������
���������/
��������&��0.� �

• ������	
�������	������������������

��������
�������������������&��F.�

• ������	
���������

������������������������

��������
�������������������&������

1)� ������
����
����2��	�����
	������������	

���
����
������������ � � � �:#�� ;<�

3)�� ���
����	�������	��������
����
���������������������	�����������������
���� � �:#��� ;<�

4)�� +�������	
�

	�������


���
�����������	�������	������
����	������ � � �:#��� ;<�

5)�� ���
����	�������	��������	
�������	���������
������������������	���������� ������ �:#��� ;<�

����*�����������������������

�����������������	�����������������
�	���������
���.������	�*!&��

– (�����������%������%�������������������� ������
���������&� ��������  �� �������� �	%����&��
����������&�
���� �����������%������������ �����
�����82,��	���� ����+�����%���������������
�����%��%�	�����������
����������� ������
��������������!����������+�

− �������������������������
	����%���������
��%����������������������)������%��������+��

− ����
	�����%��!	��������������������� ����!��������% ����� ���������������������������������������
����������&�����%����&���������
��������%����������	+�

− (������� �� �����  �����������%���������
��C�

SR Criteria A – Application Forms 

������������)��
����%����������������  ������������������ ��������������������������+��� �������������������������  ����������������
�������������!����	������%�����������������������������%�������+��� ������%�	���!%�������  �������������%���&�$�G&���������������
����������������62??,=+12.�.�&�$+�+(+�+������	������ �������������������
�������
���������
��% ��	%������������%��������62??,
E+12=&�$+�+(+�+�����  �������%����
���	������������������������%����������������%����������  ��������+�������������)��
����%����
������������% �������!�"	6
7��3
�8�9�����
����
�
�
�
����	������	���
:��7�	�����������%�����������)�������!����	���������!���������
�  ����!��� ������
��&�!��������������������
����������������������������������)���  ��������� ���+���
�%��	������������������
���������%����!��������������� �	%����� ������
����!��������������������9������
�%��	�����%��������62??,E+E22&�$+�+(+�+�

H�����������9����������%��%����%������������������%��������������������62??,E+12=&�$+�+(+���
�%��	�%�	����������
���
 �����B������������ ������B�������������������������&��� �����B��������)��%����������&�������	�������%�����������
������%�����
 ���������������	���� ����!��+���
�%��	�%�	����������������	���������������������� �����B������������������� �����
�����
�%��	&������
���������������� ���������������
�%��	���  ����+��
�����
�%��	����������������������������
�%��	�%�%!��&����������!����	�� ���������
�����������������	�����%�����������������%�	������������ �����
�����������
�%��	�����%�+��
�����
�%��	�������������������&������&����
����� ��������������
�%��	������������  ���&������ ����������������������������������������������������������)������%���������

�%��	���9����%!��+��
��� �����B����������������������
�������������������!������������������� �����B����������
���%����������������
��������!���
�������&���������
���������������������!����%���	����������������%������� �����
��������������&���������������!����	�
� ��������������������������������
����������������������+��
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− (�������  ���� ���������
�������������������%��!	�����������������������4��������������%�+��

– #������� ���������������������������
�%��	C�

− H���
���������%�����!	�������������
������������
�������������������)��������	�����!�������
�������������+�

− ��!%���������������4������&������������������������&� ���
��
�����%���������&�������%����!������
����!	�
�������������������� ����!��������>������
�������*��������� ::�	�
<� =�<�7:�����
���7���	���
�>�

	��

���%������
��%������+��

– �������%��	�������������������������������������������� ����+�

������	����
����������������������������	��	������ �� � � � � �:#���� ;<�

 )� +���	���	��
��	���	�������������'
����	�� �� � � � � � �:#���� ;<�

!)� +��	��
��	�
�(�����������	
������	
�����2�����
���	��������
������������������� � �:#���� ;<�

'����	����
����(������������	
�������	���������

������������	����������
�&�

 )� *��	����6���������	����	�����������	������������������7������� �� � � �:#���� ;<��

!)� ���
����	�������	��������	
�������	�����������	��	���������	����	
��������������������	��	��
������
� � � � � � � � � � � � �:#���� ;<�

SR Criteria B – Definition of a Parent 

$������������������ ��������������
���������
��� ������
������� �� �����
�����!���������������)�������!����	�
�������������E/�($��3=+1�+�
�� ������%������� ������!	�!����&�%�������&������� ����&����������%��������������������������� ���������������
	��
6
�:���	�
���E/�
($��3=+1����������62??,E+.22&�$+�+(+�+�$������������������������� ����������� �������
����������&�������������
����������&��� ������
����� ������������������� �������������&������ ������������4���������� �������	���������	������������������� ������
����� ��������+�
.222+1.�/�&�$+�+�+�"	��
6
�:���	�
�������
���������� ����������������������% ����	�����������
���������������62??,E+.22&�$+�+(+�&�������
%�	�����������	�!�������������������	� �������������������������% ����	�������	����������������������+��������������������
���������������������%�����������
���������
��� �����+�

SR Criteria C – Residency 

����������������������������������)��
���������������
��%������������������������������������������+���������������%�	�����
	���������	�
��
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SR Criteria D – Rights and Responsibilities/Terms and Conditions 
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SR Criteria E – Child Age and Citizenship 
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SR Criteria F – Immunization 
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SR Criteria G – Eligibility Period and Redetermination 
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SR Criteria H – Referrals (if applicable) 
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SR Criteria I – Priority Groups 
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SR Criteria J – Purpose for Care 
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	����� �������)��
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SR Criteria K – Provider Requirements 
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VPK Criteria A –Provider Operating Status 
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��%������������ �����������������
� �������
��%�������������
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�������������+��
�
��	��������������������

����������
��%���������� ����������  �������������
�7� 3"�A�0����������&������ ��������%�������!%���
���� ������
��%�������������������������.E������������	���
��������������+��

��������������%����������������!������������������������������ ����������������
�7� 3"�A�0����������������������������
�����%�����!�
������������������ �	������ ��������������62??�=+82.&�$+�+(+�+�����������������������!����������� �	�
�������������
 ���������������!�
�������������%���)��!������������������
�������������%���)�������������+��

������ ��������%���������������������������������������������������������������%���������4����������%���%�%�����������
��� �����������+�.221+/0&�$+�+�������������������������������������������������������!�
����>���%!���8.&�1226�����4�% ��
��%�
��% ��������������������A����%���������!������������������%���+������������������������������������������������������
����
-�����	�.&�1220�%������% ���������������
���A����%�����������������������������%���+���

����������������������+�.221+63�/�&�$+�+����A����������>� ���%�����
�#����������><#��������������������������������������������
�������	�
������������ �������+�����������?������
�#��������&���� ����!���
���������������%���%�%���������������&���������
%���%�%�������������������1..�
��� �����%�	����1226,1220��������������%����������$�!����	�.3&�122=+������� ������������1.�
�����������	��
��%�����������?����)����� ������
�����%���%�%�����������������������5�����..&�122=�
�������1226,1220�����������
���������������������������� ��
��%���� ��������!	������9�����������+�% �������+������!����+���������������%���A������
����%��������������% ����%���� �����
������� ��
��%���� ������������ �����
�����������������!����	�������+�
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!) +��������	�������7�	������	�����������������������	�����*��
��	����������
�������	�������������
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�1)� +��������	�������7�	����.
	����������	�����*��
��	����������
�������	����
	���� ������������� �:#�� ;<�

�3)� +��������	�����
�������	����������������*������������������
��� � � ������������� �:#�� ;<�

�4)� �������������	�����������������	���	���������������	��	
��������������������	
����������


��
	�������
������(�	��(����	��
��	�
�(������������������-������������ �� � � �:#���� ;<�

�5)�:	��������	
������	��������	���������������
	�������	���
�����������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� �:#�� ;<�

• :����	���
��������������������������������������	
�����������������?-����4����� ��
��%����
 ���������������� ���������><#����������
�������4����������������������% �����A�������!	����������	+��

• �����	����
	��������������������������	���������������
�����(��	�����	��	�(�	�������
�������	���(�
	����

�	�������	���������	
��������������
���������6���������	���	�����	
��	������������
	�����

���� � � � � � � � � � � � �:#��� ;<�
�

 )� ������	�������
�	�������
����������������
�	����	
���/
���������� �� � �:#���� ;<�

!)� ������	���
�	�(�������	��(�	����
�����
��������
����������	����
	��������������	�����	�������������	���
������������	��
������A����B��	
�.�	�	�����<AB.=�*�����	��������� � � �:#���� ;<�

1)� ������	������������
������	����������������
������
���
�!�	���
��	
�������������� � �:#�� ;<�

• ������

�����������������
���������������
���������/
��������&�C��	
&�0.1�

• ������	
�������	������������������

��������
�������������������&��0.1�

• ������	
���������

������������������������

��������
��&������

����*�����������������������

�����������������	�����������������
�	�������
����.������	�D1&�#�����������������������%������������������% ��������������1�����������!�
�������������
������������%�������,��������������	�
����	����+��

VPK Criteria B – Instructor Eligibility 

������ ��������%��������&�
�����������������&�����������������������������������������(�����>����� %���������������(>���
�������A������������������&�����������%�����������������
�����% ��������
�����%��������������	����������������+�'�����A��������
�����������������������������% ������>($��  ����������������������	��������	�������������������� %���� ��������;���%!���.&�
122/&������% ���������  ������#%�������'������	�������������������+�.221+//�8����1&�$+�+�+������������������%����!���
������
%��������������&�%������% �������������1�!��������������������!�
�������������������������%�������,��������������	�
����	����&�
����%��������!���������!����������������� �!�����������!���������������������)����������������
������������ �������������������+�
.221+//�8����&�$+�+�+�����
�-�����	�.&�1220&������

��4
�����9���6���� �������

	�!���%���������������������%����!��� �������������	�
������6/(,11+226�E����.+�+&�$+�+(+�+���������1�!�����������������������������
����� �������&���$�������>� ���%�����
�'���
#�
����%�����$>'#���������������%���������D���������������������&���$�������?�������
����������������$?���
����������%�����
�������������&����������������%���������������������������������������
����%���������������+�.221+//�8����&�$+�+&������+�E8/+2E&�
$+�+&������
�7� 3"�A�0����A�0�������
�����
B
���� ����7�	��+��

����������
�������%����%��������������	�
���������������������B����������������A����%����+�����������������%���������������
������������!�
���������������������������%�����%����������������������������������������������������������+�
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!)� *������
�����3��������
���������

���	����������������������������	�(��
������������;����� "�
���
����(��������������
���	�������	��� �� � � � � � �:#���� ;<�

1)� *������
�����3��������
���������

���	����������������������������	�(��
������������;����� #�
���
����(����������
����������	��� �� � � � � � �:#���� ;<�

3)� *��
	��������

����	������
����������

��� �� � � � � � �:#���� ;<�

4)� *������
	����	
���	�������������-'����	�����
������������43#���
������1##���
���� �� �:#���� ;<�

VOLUNTARY PREKINDERGARTEN CHILD FILES 
��������������A���������������	������� �� ��������������������������������%�������������!����	������%���������
���
����������������� �����%�!	����������������������������������+�.221+0/�1����&�$+�+�+������������������%��������������!����	�
�
���������������������������������62??,=+122&�$+�+(+���������������%������4�%����������	�����������
�����
���
��% ������+�;�����
��������������
���������������
�������+��

 )� +��������	��������	����	����	��
��	�����<'����*�+%����# =������
�����������
������� �:#�� ;<�

!)� +���������
��<�
����=���
����	������	�������������������������� �������������	����	��	������	�������	���
���
����	��������������
��� � � � � � � � � �:#�� ;<�

1)� ������	���	��
��	�������������'
����	�	������	�������	������
����	��������������
��� �:#���� ;<�

VPK Criteria C –Classroom Eligibility 

������������������62??,=+E/.�.����&�$+�+(+&�J��������,	���� �����%�%�	�����!�����������������%���������.E���	��!�
����'�!���
>�	+K������62??,=+E22�8�&�$+�+(+&�������������������������%����!����% ������
����������
���������������������������������
 �����%�������������4�����.=����������
�����������,	���� �����%����.2����������
�������%%��� �����%+�������������%�	�����
������������������ �� �	%����
��������������������������������%���������%���%�%���������9�+��
���%�4������� ��
������������,
���������������������������&�!�������� �������������������.=,���������.2,������%�4�%�%���������9�+�������������%�	������4�����
����%�4�%�%���������9�����������%����������������������� ������������	�������62??,=+E22�8�&�$+�+(+�+�

VPK Criteria D – VPK Child Application  

�����������������������$����������������!��E,	����,����������!�
������ ��%!���.���������!���
����������� �����%�������������
 �����%�	������+�.221+/8&�$+�+&����������62??,=+122�1����&�$+�+(+�+��� ���������������������������������%������% ���������
��!%�������  ���������������������������������!��������������+�.221+/8�E����&�$+�+��
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!)� ������	�����
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�(������/
����� �:#���� ;<�

1)� �����������������������
�����	

����������������������������
��������

��%��
�������������	��������������	�
�	�����
��������

���������
���������	�
�������/
���������� �� � � �:#���� ;<�

3)� ����	����	��������/
����������	�������������������	���� � � � � �:#�� ;<�

���������
������
������	��������	
��������������������	�����6���/
��������������������	�������

�:#��� ;<�

4)� �����������	
���������
�����	���	��������������������
�������������	������������	������������ �
� � � � � � � � � � � � �:#��� ;<�

�

�

VPK Criteria E – Eligibility Determination  

�����������������%������������)�������!����	�
���,��,
������������������)�� ������������������������������������A�����&������������
62??,=+12.�E��!�&�$+�+(+&�������������� �����,������������������������4��!����� �����,������������������
������������)�� �����+�
<�����������������������%��������������������������!���
����������� �����%&�������������������������������)�� ��������(����
�������
�
#����!����	��(<#����
�7� 3"�A�0���,&����������% ������!	�������������������� � ���
��%�����������������������	���������������
 �������
��%�����������#��������$������	���%��#$���������62??,=+121&�$+�+(+��.����+�����
��%�%����!���������!	����� ��������
�������� �����+�������������������!��������&��������� ����������%�����������������%������!%������������)��(<#�����������������+�

������������%���� ��������� ����������������������������������� �����%�������� ��
�����
�����	����� �������������������
���������)�������	����%���������	���������������������� ������������������������� �����%���+�.221+/8�/����������!�&�$+�+�+�����
 ��
����%�����������&������%���%�%&�����
�����������
��%�������!���������� �������C��

• ���������

• (��������%�

• �����������������������

• ����������,��,��������������

• ���������������������������&�!������ �������%�����������������!������������
�������������������������������������+��

�
$����������� ������������%���%�%����%�������A������
������� �������� ��
���+����������	������������	��������������>($����
������ ������������ �������� ��
���������������(�����(������
��%�������	���%��((���+�

VPK Criteria F – Child Enrollment  

�� ������%�	���������������������/E2,�����������,	���������822,�������%%������� �����%+����������	)��<

�����
�#���	�
'���������������������������������������������
��������������������!�����
�����������������������!���������%�	���������������������
���� �����%�����!�������������������������������&��
����������.2� ��������
����������)�����������������������%�����/E�������
�����
������,	���� �����%����82�������
�������%%��� �����%����+�.221+/8�8�&�$+�+&�<#',���/.2+210�+����������������������%��������
����%��������������������������� ����������������������	���������%��������
���	���
��%����
�������%����� ����������%�	�������
!	���A��������������� ����������������������	���������%������������"	�
�7�������	�����
	��	���
��2��������	�
��7�	��
��%���
�7�
 3"�A�0��;�+��������� ����!������������
��%��������������%������������� �����%��	 ����+�.221+/8�8�&�$+�+�����
��%�!�����
�� ������
���
������� �� ��������%�������������
���,��%���A����������$�#������������+�.221+0.�1�&�$+�+�+��

��������������������,��%���  �������	�
�����,������%���������
����
���������������������� �����%�
�����������������!��������
�
����4���%��������� ���+�.221+0.�E�&�$+�+�+�������������%���������  �� ����������%���������������������������%����&�������������
%�	���A������������ ��������% �������!��	�
��7�	�� ::�
6��

	�)�
�7� 3"�A�0��+�����������������%����������
�����4���%��
������� &��
��  ����!��+��
��������������������������������������������������������������������
����� ��������������%���&���������������
%�	��������A������������ ��������% �������������!%��������9
��� ::�
6��

	�)�
�7� 3"�A�0���,&����������������������
����������
 ����������
���������������&������!����	������%�������&�����������%�����
���������������������� �����%�������62??,=+121&�$+�+(+�+�
��������������������������������� ��������
���,��,
���� ������������������� ��
��%���!	����������������
����� ��������������%���+��
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�����������	
�
������������	����
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	��������

������ � � � �:#�� ;<�

!)� *�������

�����*��
��	�����	�������������������
�	���������
	������������

������ �:#���� ;<�

�
1)� *��+���������	����	
�.����������������������	�������	���.
	�����	������������<'����*�+%����#5=����

����
�	���������
	������������

������ � � � � � � �:#���� ;<�
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ADMINISTRATIVE CRITERIA 

�

 )� ����������	
�������	���	����������������	����
�6��	�����	�������	�����	�������������

��� �:#���� ;<�

!)� ����������	
�������	���	����������������	����
�6��	�����	�������	�����	��������������

�����

�:#�� ;<�

��

�

Administrative Criteria A - Attendance Monitoring and Payment Validation  

�������������������������������)��������������������������������,��
����� ���������
��������������%���������+������� ��������
%����%������������	����������������%��������&������������%���%�%&�%������������������,��B����,���� ��������������������������
�  ��������������������������������������������62??,E+/21�.�&�$+�+(+�+�������������%�����% ��%������������������������ ����	�
����������������������%������������%�������������������������������!,������������ ����������������62??,E+/21��1�&�$+�+(+�+�����
����������%������������%������������������������������������������	��
� �	%������
�����%�����	����%!����%������A������������
62??,E+/21��8�&�$+�+(+�+�

������������ �	�������� ��������!�������� �	%����
������������������ �	%����
����!�������������62??,=+12E&�$+�+(+�+�������
 ��������%������� �������	���������
��������)������������������������ �����%�������A��������� �������
��������������������
	�
%�����	����������)�������������
������� �����%��������
�������������62??,=+82/�1�&�$+�+(+�C�

• Form AWI-VPK 03S (Child Attendance and Parental Choice Certificate Short Form). ���� ������%�	���������������

��%��
��������� ��������������������	�������������������� � �������,��B����,�����������������������������&������)����%�&�����
�����������
����� ��������������� ���������  �����

���� �������� �������������&����
��%&�������������������������������
����������,����������	���%����������������������&���%�&������)����%�&�������������������������&��������� �&�����	��
��� ��������
������
����������%!��&������%���������	��������������!	����� ��������������� ���������  �����

���� �������� �����������
��%�
������������+ 

• Form AWI-VPK 03L (Child Attendance and Parental Choice Certificate Long Form). �
����� �����������������%��������
����	�����,��B����,��������&����� ������%������% ������
�7� 3"�A�0��.�������������������������	�������������������
�����������
��������%����+ 

����������������������������� ����������%�����	�������&� �� �����!	����������������	)��������������
��%�������	���%&������������
������������������������������� �������)�� �����%��������������!������ �����
����� ����������������
	��������)�������������
�������
���������%����+������� ��������%���������
	�������!%�������%�����	�������������
������������������������� �������)������
 �����%����������� �	%����
��%��������������+���������������%�	����� �	�����
����� �	%����
������� �����%�	��������������
 ����������!%������
���������
���������
��������������%��������������������
���������������������������� �����%&������������
��������
 �����������
�������������
���������������������
������� �����%�	����������62??,=+82/�8�&�$+�+(+�+�

�������������������
�������������� ����������
������%!����%�����
�������	�������!�������������62??,E+/22�.�&�$+�+(+�+���
�������9���������	�����  ������!	�����������������������������!�����������������!������
������� �� �����
����%!����%���+�����
�����	��������������������%!����%��������� ���������
�
���,��%������ ���,��%�������
���� ������������.1���������9���������	�� ���
	���+������������B������������������������9�����%!����%����
������%����������������!������� ������������%����� ��������&��4�� ��
��������������
��4����������	������%����������������������������������������������������)����������������� ����������������  ������

��� �	%����!��������������������%��������� ��������!	����� ������D����
	���������4���������!������
���� ������������������������
��	��������62??,E+/22�1�&�$+�+(+�+��

���������	����%��������������
������
�8=�����������������82��������������
��� �	%���������������
�������%������
�5������
1223+��������%����������������������������
����!�����������������������������	)�����������������+��������%���% ����������������
��������������������	������� ������+������������������ �	%���������������� ����������
���� ���
�����������������������+�
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 )� �����������	
�����7�����	������	�����

%���������
�����
����������
������ � � �:#���� ;<�

������	
�������	��������

�����&�

• 
������
���������������������������	����������������5�������

• ������� ������ �����������������������
��������������
	����������������������������������������� ��������
�����
���+��

• ���������������������������������������5������

!)� �����������	
�����7�����	������	��������������	���������
���	�������� � � �:#���� ;<�

������	
�������	��������

�����&�

• ��A
�>	���������0
	��������	�����	���� 68	
������7�	���
�7����������������� �����)���������������� ����!���������������
����
�������� �����������������
��%��������������� �����%�+�

• ��� ::�
B����
�7��
������!��>6�

	?3�
B�������������% �������������
����������������������������A������+��

1)� �����������	
�����7�����	��������
������	�	���������
������ � � � �:#�� ;<��

������	
�������	��������

�����&�

• #����!����	�� ���������������������������� �	%����������������������� ��������+�

• (����������� ������������������� ���������
���
������������������!����	�
�����������&�������������% ������
%�����	����������%������������������+�

�

 )�������������	
����������
������������	�	����
������������
��� �� � � � �:#���� ;<�

Administrative Criteria B - Written Policies, Procedures, and Forms  

������������������������ ��� �������&� ���������&�����
��%�������� ������������!����	��������������������%�����������!����	�
�������
����������� �����%�&���%��������������� ��������A����
����������������&�����
�����������%%�������������������
�%������������+��
<5?�(���������,.88&���! ����(�+822�!����A���������� ������������!���� ������%�������������������������������
������� �����%��
�����% ������	� ��%����������4 �����������������

����� ��
��%������!����	�
���������������������� ��
��%����%!����%����

��������&��������%���������������������������������!���� ������ ����+�?	��� �������������������������% ��%�������%����������
�����������������&���������������%�	������������������
��� �����%)�����!����	+���

Administrative Criteria D - Data Security 

������������������������������)�������������%���&�����������������������% �	����������(�% ����,��������(��%������&�(�� ����=./&�
$+�+&�������%����������������������������
�����������������������)����
��%����������������!	�����!�������� ������������ ����������

�����
��%�������	���%���������	�����������������������������������������������������������	)�������	�/+21&���
��%�������	���%��
�������	�������%+��������������������������� �� ���
��� ���������������������������%���%�%����������	)��/+21� ���������FE�,�
�������	�����������������������&�F..�,��������(������&�F.1�,�������
��������������������������&�F.6�,������������������	&�F11�,�
5�!����(�% �����&�F1/�,���%����������&�F82�,�>���!�����������	&�F8.�,�5�����5�����%���&�����F81�,����������5�����%���+�
���������	��% ��	���&�����������% ��	���&��������&�������������������!����������������������	�%������% �	����������
 �����������
����� ����	+�<��-��	�.&�122=&����������	��������������#�$����������%������������������)����% ����������������
��
��%�������	���%�� �������+�����������������������������
�����% ���������������������2������6>�
���!�B
����9�68�
��+�
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 )������������������	���������	���������
����
���	��������������	��������-'����� � �:#���� ;<�

• ������

�������
�������
���������������
���������/
��������&�F..�����12� �

• ������	
�������	������������������

��������
�������������������&�F..�����12�

• ������	
���������

������������������������

��������
��&������

!)������������������	���������	����������
����
���	��������������	��������-'��� � �:#���� ;<�

1)������������������	���������	������������������
���	��������������	��������-'��� � �:#���� ;<�

• ������

�������
�������
���������������
���������/
��������&�F.=� �

• ������	
�������	������������������

��������
�������������������&�0.=�

• ������	
���������

������������������������

��������
��&������

����*�����������������������

�����������������	�����������������
�	�������
-'���	�	�	��
�	����������	&��

– #������������������������������%�������������������������!����	�
�������
�����������
��%�������������������#$�+��

– #������������������������	��������#$������!��������������������������#$����������������
��%���������������
��������������������%�������������  ����������������
���������
��������+� 

�

AGENCY FOLLOW-UP REQUIRED  

������������������������������(�����������������������������!��������!���
�����,�������������������������+������������	&�
��������������%����������������	���������������������!������������������������������������+

Administrative Criteria E – EFS Data Accuracy 

����������A��������������������������������#��������$������	���%��#$��&�����J�������������������
��%�������	���%K�����!�������!	�
���������	��������+�E..+2.�/����.+�+&�$+�+���������������%���% �����86��������82����������������!����	�
�����������������#$��
����!������������
����������	��
�����	&���%���������
� �����������������&������������	����������������&�����������������	+����
��������&�����
�������������������
����������� ������
���&������!����	������&�
�%��	�����%�&�������������9�&���������������%���� ����
����+��������%����������#$�������������������������������%������������  ��������+��

�����������������������������#$������!�����������!����������!����	�
��������������
������+�#$�����������������������	���
���������
%���������������������������%������������������  ������� �������������������������+�#$��������������!�����
������%!����%����
������������
��������� ����+�
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Appendix A—Example Problems and Solutions 
����%��(�������������������
��������

?�
�������������������������9���
������&������� ������%����!���!����������%������4��������������������������������
�
��������+�������������������������	� ����%��������������������� ��������������������������� ������������������&�������
�
����
�%��	���
�������� ������� ���
��
�����%�+�����
�%��	)�������������%����������������!	���������������%��������4�
�����)�����������%�+�������4������)����������%������ �������
��������������+��

• �
��������������������%�������������
�������4��������
�����%����������������%�&�����������������������
�����������
������������4 ����������
�������

������+�#4�% �����
����� ��!����4 �����������������C�����D�!&�!�������������&�
����������������
� �	&��4 �����������!�����%�����������

������������&�����������������������4 �����������������
�����������������������

������������+�(�����������������������������������
��%������
�������% ��	�������
����
���������
���	���������������%�&������������������������%����
��%������% ��	������������ ���	��!��������
������+��

• ��%���%�������������������%�������������&�����������
�����	���������
��������,����� �����+��
���
�����	��������
�����������	���&�������������������������������������%�������������4������&�����������������������4����������
�������� ������
��%���������������������������  �� �����������������4 ��������+������������������������������
����������%��������������������!����	+��

������%����A����%����
�����4��������
������������������%���������!	���������%����������  ���������������������%��
�������������������  ��������������������������������+����� ����������������
,������������%���������!����������!����	�
���
���
������+����������
���������9��������%����
�����������  �������	�����!������������������	��
������!����� ���������
������ ���	�%���������������������"�������������������������� �����������%���������  ���������������	��
����������%���+��

• �
��� ����������!�����������!����	����������������  ��%�������������	�����%�������&����� ������%��������� ���������
������)�������%������������� �����)������!����	���A���������������������������+��

• ���������������������������������������%��
��%��� ��������������������������������������������� ������!	���������
/1,��������16,!������	�%���� ���������
�����+�#4�% ��C�������������H�����������% ��	���%�	������12����1.�
!������	� �	� ���������������������%��������!��!���������������%������������������������	���+�����������������
�
����� �����)�������������%��%����%��������� �����)�� �	� ������+��

• �
��� �����������������������  ����������	��������������%��&����� ������%����!���!����������%���������������4�
�������
� �	%����
��������������������
�
����������%�+��
����� �����������������������  �������	������ ���%����&�
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